PARLAMENTUL ROMANIEI
SENAT
XXXVII/136/26.01.2023

ANUNT

SENATUL ROMANIEI organizeaz3 concurs pentru ocuparea a 2 (doud) posturi vacante :

- 1 post vacant de funciionar public parlamentar - stenodactilograf (PL, M) la Serviciul
stenograme din cadrul Directiei pentru organizarea lucrarilor plenului si comisiilor - Directia
generald legislativa

- 1 post vacant de functionar public parlamentar - referent (SSD, PL, M,) la Serviciul pentru
lucrarile plenului, intrebdri, interpeldri, Directia pentru organizarea lucrarilor plenului si
comisiilor, Directia generala legislativa

Documentele pentru inscrierea la concurs se vor depune la sediul Senatului Roméaniei
in perioada 27 ianuarie - 10 februarie 2023, luni ~ vineri, intre orele 10:30-13:00

Proba scrisa va avea loc pe data de 17 februarie 2023, ora 10.30
Proba orala va avea loc pe data de 2 martie 2023, ora 10.30

1 post stenodactilograf (M, PL)

Conditii generale/ specifice:

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat sau postliceale;

- prevdzute de Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicata,
cu modificarile si completarile ultericare;

- atestat de stenodactilograf;

1 post referent (M, PL, SSD,)

Conditii generale:

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat, postliceale sau studii de scurta durata;

- prevazute de Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicats,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Informatii suplimentare: www.senat.ro

Persoane de contact:

Badescu Teodora, Nanu Felicia, Iuliana Ilie

telefon: 0214142674, luni - vineri intre orele 10:30 -13:00



Directia generala legislativa
Directia pentru organizarea lucrarilor plenului si comisiilor
Serviciul stenograme

Postul pentru care se organizeaza concurs: - 1 post vacant - stenodactilograf

1. Conditii generale: prevazute de lLegea nr.7/2006 privind statutul functionarului public
parlamentar, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare

2. Conditii specifice - atestat de stenodactilograf

3. Atributii principale prevazute in fisa postului:

- asigura stenografierea sedintelor plenului Senatului, ale celor doud Camere ale Parlamentului
si ale Biroului permanent;

- asigurd tehnoredactarea stenogramelor, cu respectarea normelor gramaticale si a formatului
specific;

- confrunta Inregistrarea audio cu textul stenogramei descifrate;

- realizeazd stenografierea si transcrierea stenogramelor sedintelor unor comisii speciale;

- asigura transcrierea inregistrarilor primite de la comisiile permanente, comisiile speciale, de
anchetd etc.;

- asigurd corectarea erorilor aparute, conform procedurilor;

- oferd extrasul din stenograme la cerere;

- indeplineste si alte sarcini, conform competentelor,

4, Tematica:

- Organizarea si functionarea Senatului;

- Aspecte procedurale privind desfasurarea lucrarilor plenului si comisiilor Senatului;

- Organizarea gi desfasurarea sedintelor comune ale Senatului si Camerei Deputatifor;
- Statutul deputatilor si al senatorilor;

- Statutul functionarului public parlamentar.

5. Bibliografie
- Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.767 din 31

octombrie 2003;
- Regulamentul Senatului, republicat n Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,

nr.1176/08.12.2022;

- Regulamentul activitdtilor comune ale Camerei Deputatilor si Senatului, republicat in Monitorul
Oficial al Romaniei nr.247/25.03.2020.

- Legea nr.96/2006 privind Statutul deputatilor si al senatorilor, republicatd n Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr.49/22.01.2016, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr.345/25.05.2009, cu modificdrile si completérile ulterioare;

- Regulamentul intern al functionarilor publici parlamentari din structurile de specialitate ale
Senatului, aprobat prin Hotdrarea Biroului permanent nr.10/2006, cu modificarile si completdrile
ulterioare.
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Directia generala legislativa
Directia pentru organizarea lucrarilor plenului si comisiilor
Serviciul pentru lucrarile plenului, intrebari, interpelari

Postul pentru care se organizeaza concurs: -~ 1 post vacant - referent

1. Conditii generale - prevazute de Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public
parlamentar, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare

2, Atributii principale prevazute in fisa postului:

- Inregistreaza in registrul special intrebarile, interpeldrile si rdspunsurile, conform procedurilor;
- urmdreste conformitatea modului de afisare al intrebarilor, interpeldrilor si raspunsurilor pe
pagina de internet a Senatului, in acord cu procedurile regulamentare si sesizeazd eventualele
erori sefului ierarhic;

- asigura evidenta generald a senatorilor, Tn registrul special, precum si a schimbarilor survenite
in timpul exercitarii mandatului;

- asigura verificarea periodicd a informatiilor care vizeaza activitatea Directiei, publicate pe site-
ul Senatului,

- asigurd preluarea i transmiterea documentelor specifice activitatii Serviciului, conform
procedurilor;

- asigurd transmiterea la multiplicare si distribuirea documentelor legislative si a altor documente
necesare desfasurarii lucrarilor Senatului;

- participd la pregatirea mapelor pentru conducerea sedintelor plenului Senatului si a sedintelor
comune, asigurand actualizarea si verificarea datelor, informatiilor si documentelor

- constituie arhiva curenta la nivelul Serviciului, potrivit regulamentelor;

- Inregistreaza documentele specifice activitatii directiei si asigurd activitatea de secretariat;

- raspunde de protectia datelor cu caracter personal prelucrate in exercitarea atributiilor de
serviciu, in conformitate prevederile legale;

3. Tematica:

- Organizarea si functionarea Senatului;

- Aspecte procedurale privind desfasurarea lucrarilor plenului si comisiilor Senatului;

- Organizarea si desfasurarea sedintelor comune ale Senatului si Camerei Deputatilor;
- Statutul deputatilor si al senatorilor;

- Statutul functionarului public parlamentar.

4. Bibliografie

- Constitutia Romaniei, republicata In Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.767 din 31
octombrie 2003;

- Regulamentul Senatului, republicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr.1176/08.12.2022;

- Regulamentul activitatilor comune ale Camerei Deputatilor si Senatului, republicat in Monitorul
Oficial al Romaniei nr.247/25.03.2020.

- Legea nr.96/2006 privind Statutul deputatilor si al senatorilor, republicatd in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr.49/22.01.2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaéniei, Partea I, nr.345/25.05.2009, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul intern al functionarilor publici parlamentari din structurile de specialitate ale
Senatului, aprobat prin Hotdrarea Biroului permanent nr.10/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare.



